
И Н Ф О Р М А Ц И Я 
 

к заседанию Учебно-методического совета Академии 
 

Об обсуждении и использовании  в учебном процессе Академии 

учебное пособие «Слепой набор текста» 

 
Учебное пособие «Слепой набор текста» подготовлено авторским 

коллективом кафедры. Объем учебного пособия составляет 4,4 п.л. В 
нем освещаются способность ориентироваться от скорости набора во 
многом зависит трудоемкость выполняемого задания и затрачиваемое 
время. Исходя с этого первый плюс слепого набора в том, что 
сосредотачиваясь на тексте, а не на клавишах, значительно повышается 
концентрированность, внимательность, удается избежать рассеянности. 
При десятипальцевом наборе, не глядя на клавиатуру, значительно 
возрастает скорость печатания. Для каждого она уникальна, но 
бесспорно выше, чем у человека, который ее не использует. Учебное 
пособие состоит из введения, семи тем, контрольных вопросов, 
заключения и списка рекомендуемой литературы. 
 В целом содержание учебного пособия «Слепой набор текста» 
соответствует предъявляемым требованиям, к такого рода работам. 

С учетом изложенного полагаем, что использование учебного 
пособия «Слепой набор текста» в учебном процессе будет 
способствовать повышению эффективности обучения курсантов 
учебных заведений МВД РК.  

На основании вышеизложенного, прошу Учебно-методический 
совет разрешить опубликование и использование учебного пособия 
«Слепой набор текста», разработанное преподавателями кафедры 
общеобразовательных дисциплин использовать в учебном процессе 
Карагандинской академии МВД Республики Казахстан имени Баримбека 
Бейсенова.  
 
 
 
Старший преподаватель кафедры  
общеобразовательных дисциплин                    Садыкова А.Е 



  

Академияның Оқу-әдістемелік кеңес мәжілісіне  
 

А Қ П А Р А Т  
 

Академияның оқу процесінде «Мәтінді жылдам теру» атты оқу 

құралын талқылау және пайдалану туралы 

 
Авторлық ұжым «Мәтінді жылдам теру» оқу құралы. Оқу құралының 

көлемі 9,3 б. а. Интернетте қызықты ақпаратты табу керек болған кезде біз ең 

алдымен енгізу құрылғыларына (пернетақта мен тінтуір) жүгінеміз. Көп 

жағдайда теру жылдамдығына орындалатын тапсырманың еңбек 

сыйымдылығы және жұмсалатын уақыт байланысты. Осыған орай, жылдам 

теру жиынтықтың бірінші плюс пернелерде емес, мәтінде шоғырланушылық, 

ілтипаттылық айтарлықтай артады,шашыраңқылықты болдырмайды. 
Оқу құралы кіріспеден, 5 тақырыптан, бақылау сұрақтарынан, 

қорытынды  және әдебиеттер тізімінен тұрады.  
Жалпы, «Мәтінді жылдам теру» оқу құралының мазмұны талаптарға 

сәйкес келеді. 
Жоғарыда айтылғандарды ескере отырып, оқу процесінде «Мәтінді 

жылдам теру» оқу құралын пайдалану Қазақстан Республикасы ІІМ оқу 
орындарының курсанттары арасында Оқу тиімділігін арттыруға ықпал 
етеді деп есептейміз. 

Жоғарыда баяндалғанның негізінде, оқу-әдістемелік кеңестен 
авторлық ұжым әзірлеген «Мәтінді жылдам теру» оқу құралын Қазақстан 
Республикасы ІІМ Бәрімбек Бейсенова атындағы Қарағанды 
академиясының «Мәтінді жылдам теру» пәнін оқыту кезінде оқыту 
процесінде пайдалануға рұқсат беруіңізді сұраймын.  

 
 
 
Жалпы білім беретін пәндер  
кафедрасының  оқытушысы           Ж.С Дюсенбекова 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 


